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Раздел I. Общие положения  
 
1.1. Настоящее Положение о конференции всех категорий работников и обучающих-

ся ГУМРФ (далее - положение) разработано в соответствии с: 
 - Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Феде-
рации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ; 
 - Трудовым кодексом Российской Федерации; 
 - Уставом ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова» (далее - универси-
тет).  

1.2. Конференция всех категорий работников и обучающихся ГУМРФ (далее - конфе-
ренция) является выборным высшим представительным органом университета и осуществ-
ляет функции, отнесенные к ее компетенции Федеральным законом РФ «Об образовании в 
Российской Федерации» и уставом университета. 

1.3. Положение о конференции и изменения к нему принимаются решением Ученого 
совета и утверждаются приказом ректора (или и.о. ректора: здесь и далее). 

1.4. Настоящее положение вступает в силу после его принятия Ученым советом и 
утверждения приказом ректора университета. 

 
 

Раздел II. Порядок формирования состава участников конференции  
 

2.1. Делегатами конференции являются: 
    а) представители действующего состава Ученого совета университета; 

б) представители штатных педагогических работников университета; 
в) представители штатных научных работников университета; 
г) представители других категорий штатных работников университета; 
д) представители обучающихся университета. 

2.2. Квоты для избрания делегатов конференции устанавливаются Ученым советом. 
2.3.Члены Ученого совета университета избираются делегатами конференции на засе-

дании Ученого совета.  
Количество делегатов конференции - членов действующего Ученого совета - не должно 

быть более половины общего числа делегатов конференции (п.2.1. "а"). 
2.4. Делегаты конференции - представители штатных работников университета (п.2.1. 

"б", "в", "г") - избираются на собраниях коллективов структурных подразделений универси-
тета соответственно установленным квотам. 

 
2.4.1. В собрании коллектива (коллективов) структурных подразделений университета 

по выборам делегатов на конференцию вправе принимать участие только штатные работни-
ки данного структурного подразделения (структурных подразделений), в том числе штатные 
совместители. Работники, находящиеся в отпуске (независимо от оснований), допускаются 
до участия в собрании коллектива (коллективов) структурных подразделений университета и 
в самой конференции наравне с другими. 

2.4.2. Собрание коллектива (коллективов) структурных подразделений университета 
правомочно при любом кворуме, если определённый кворум не установлен настоящим по-
ложением или положением о данном структурном подразделении. Все решения принимают-
ся простым большинством голосов от числа присутствующих. 

Каждый штатный работник имеет право одного решающего голоса на собрании кол-
лектива структурного подразделения, независимо от величины ставки. 

2.4.3. В отношении структурных подразделений, не являющихся учебными, научными, 
административными, учебно-вспомогательными, проводится единое собрание штатных ра-
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ботников таких структурных подразделений, на котором избирается число делегатов соглас-
но квоте, установленной согласно пункту 2.2 настоящего положения. 

2.5. Делегаты конференции - представители обучающихся университета (п.2.1. "д") из-
бираются из числа студентов и курсантов на студенческих собраниях институтов или фа-
культетов соответственно квотам, установленным согласно п.2.2.  

Делегаты конференции - представители обучающихся по программам среднего профес-
сионального образования - избираются из числа студентов и курсантов на студенческих со-
браниях колледжа и филиалов соответственно квотам, установленным согласно п.2.2. 

2.5.1. Собрание обучающихся по программам высшего образования и среднего профес-
сионального образования по избранию делегатов правомочно при любом кворуме. Все ре-
шения принимаются простым большинством голосов. 

2.5.2. Обучающиеся, не являющиеся гражданами РФ, участвуют в собраниях студентов 
и курсантов институтов и факультетов наравне с гражданами РФ, однако не могут быть де-
легатами конференции. 

2.5.3. Обучающиеся, подавшие заявление об отчислении (в том числе, о переводе в 
другое учебное заведение), не могут быть делегатами конференции. 

2.5.4. Обучающиеся, находящиеся в академическом отпуске, могут быть избраны в ка-
честве делегата конференции. 

2.5.5. Аспиранты и докторанты, являющиеся штатными работниками университета, 
участвуют в собраниях структурных подразделений наравне с другими штатными работни-
ками. 

Аспиранты и докторанты, не являющиеся штатными работниками университета, 
участвуют в собраниях студентов институтов и факультетов наравне с обучающимися. 

2.6. Представители штатных работников филиалов университета участвуют в конфе-
ренции, если общее собрание коллектива работников филиала примет решение о направле-
нии на конференцию делегатов, но не более одного от каждого филиала.  

Представители обучающихся филиалов университета участвуют в конференции, если 
общее собрание студентов филиала примет решение о направлении на конференцию делега-
тов, но не более одного от каждого филиала.  

Представители штатных работников и обучающихся филиалов университета избирают-
ся сверх квот и не учитываются при определении кворума. При голосовании и подсчёте го-
лосов делегаты от филиалов учитываются при подсчёте общего числа принявших участие в 
голосовании, пользуются правом одного решающего голоса. 

2.7. Оргкомитет по проведению конференции создаётся приказом ректора не менее чем 
за месяц до проведения конференции. 

Функции оргкомитета определяются разделом IV настоящего положения. 
2.8. Организация и проведение собраний коллективов структурных подразделений 

университета, включая филиалы, возлагается на их руководителей. 
Организация и проведение студенческих собраний по выборам делегатов на конферен-

цию в институтах  возлагается на директоров, на факультетах  - на деканов факультетов, а в 
филиалах и колледже – на их руководителей.  

Организация и проведение единого собрания штатных работников структурных под-
разделений, не являющихся учебными, научными, административными, учебно-
вспомогательными, возлагается на председателя оргкомитета. 

2.8.1. Избрание делегатов подтверждается протоколом (Приложение №1), представ-
ленным в оргкомитет по проведению конференции. 

2.9. Делегаты конференции от Ученого совета не выдвигаются от иных структур и ор-
ганов университета, однако имеют право участвовать с правом голоса на собрании своего 
структурного подразделения по выдвижению делегатов.  

Лица, являющиеся одновременно штатными педагогическими или научными работни-
ками университета и работниками иных структурных подразделений при выполнении квот, 
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установленных пунктом 2.2, участвуют с правом голоса на собраниях каждого структурного 
подразделения, штатными работниками которого они являются, однако могут выдвигаться в 
качестве делегатов только от одного структурного подразделения.  

Работники, подавшие заявление об увольнении (в том числе, о переводе в другую орга-
низацию), не могут быть делегатами конференции. 

После увольнения лицо не вправе быть делегатом конференции, участвовать в собра-
ниях по выдвижению делегатов. 

2.10. Лицо, избранное в состав делегатов конференции, но не соответствующее или пе-
реставшее соответствовать требованиям настоящего положения, не имеет права на участие в 
конференции и подлежит исключению из состава делегатов. 

Выбытие (исключение) лица (лиц) из состава делегатов конференции не влияет на пра-
вомочность конференции и силу принимаемых конференцией решений. 

2.11. Общее количество делегатов конференции определяется оргкомитетом по резуль-
татам выдвижения делегатов, проведённого в соответствии с квотами, установленными со-
гласно п.2.2. настоящего положения. 

2.12. Делегат конференции может участвовать в работе конференции только лично. 
 

Раздел III. Компетенция конференции  
 
3.1. К компетенции конференции относится: 
- определение нормативного числа членов Ученого совета университета; 
- выборы Ученого совета университета; 
- выборы представителей работников в комиссию по трудовым спорам; 
- избрание представителей работников в комиссию по регулированию социально- 
  трудовых отношений; 
- выборы представителей работников в комиссию по регулированию споров между 
  участниками образовательных отношений; 
-  обсуждение любых вопросов деятельности университета и принятие по ним ре- 
  комендаций или обращений к другим органам управления университетом; 
- обсуждение любых вопросов общественного, социального, управленческого харак- 
  тера в сфере образования, науки, культуры, государственного управления и регу- 
  лирования и принятие по ним обращений к органам власти, организациям, в том  
 числе зарубежным и международным; 

   - иные вопросы, отнесенные к ее компетенции законодательством Российской Феде-
рации. 

3.2. Особенности процедуры по вопросам компетенции конференции могут регулиро-
ваться иными внутренними положениями университета, в частности – положением об Уче-
ном совете, положением о комиссии по трудовым спорам и другими. 

 
 

Раздел IV. Организация конференции  и регламент работы конференции  
 

4.1. Организацию созыва и подготовки конференции осуществляет оргкомитет по про-
ведению конференции.  

4.2. К обязанностям оргкомитета относится: 
- определение повестки конференции; 
- оповещение работников университета о созыве конференции в соответствии с 

настоящим положением; 
- организация в соответствии с настоящим положением собраний коллективов 

структурных подразделений университета для выдвижения делегатов на конференцию по 
квотам, предусмотренным  п.2.2. настоящего положения; 
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- обеспечение надлежащего оформления протоколов выборов делегатов; 
- подсчет общего количества делегатов конференции; 
- регистрация делегатов конференции и определение кворума (выполнение функций 

мандатной комиссии); 
- организация ведения и оформления протокола конференции и аудиозаписи (с после-

дующей ее распечаткой);  
- организационное и материально-техническое обеспечение созыва и работы конфе-

ренции; 
- контроль и надзор за соблюдением настоящего положения; 
- все иные организационные вопросы, возникающие при созыве и работе конференции. 
4.3. О проведении конференции должно быть объявлено приказом ректора не позднее, 

чем за 30 дней до начала ее работы с указанием даты начала работы конференции. Приказ 
размещается на официальном сайте университета, а также на общедоступном информацион-
ном стенде университета. 

Оргкомитет доводит информацию о созыве конференции до всех структурных подраз-
делений университета.  

4.4. Перед началом конференции все делегаты, прибывшие для участия в её работе, 
обязаны зарегистрироваться в оргкомитете.  

4.5. Оргкомитет проверяет наличие кворума перед открытием конференции путем 
сравнения общего количества делегатов конференции (определенного заранее в соответ-
ствии с п.2.11 настоящего положения) с количеством зарегистрировавшихся делегатов. 

Конференция правомочна при кворуме не менее 2/3 общего количества делегатов.  
Каждый делегат конференции обладает правом одного решающего голоса, независимо 

от условий работы и величины ставки.  
4.6. Конференцию открывает председатель оргкомитета.  
4.7. Конференция открытым голосованием из своего состава избирает счетную комис-

сию. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря. Избрание 
председателя счетной комиссии и секретаря оформляется протоколом № 1 заседания счетной 
комиссии (Приложение №2). 

4.8. Голосование на конференции по общему правилу является открытым. 
Тайное голосование проводится в случаях, прямо установленных законом, а также в 

случае, если конференция примет решение (процедурное) о проведении по определённому 
вопросу повестки тайного голосования. 

Члены счетной комиссии раздают делегатам конференции бюллетени для тайного го-
лосования.  

При открытом голосовании счётная комиссия обеспечивает непосредственный подсчёт 
голосов. 

После голосования счетная комиссия осуществляет подсчёт голосов, который оформ-
ляется протоколом № 2 счётной комиссии (Приложение №3).  

Протоколы счетной комиссии оглашаются ее председателем и утверждаются делегата-
ми конференции открытым голосованием. 

4.9. Избранным считается кандидат, получивший наибольшее число голосов, но не ме-
нее 50% плюс один голос, принявших участие в голосовании.  

Иное решение считается принятым, если за него проголосовало не менее 50% плюс 
один голос принявших участие в голосовании. 

По тем же правилам принимаются решения по процедурным вопросам, в том числе по 
вопросу об изменении повестки. 

4.10. Если по вопросу повестки не имеется кворума, вопрос снимается с повестки. 
Если по вопросу повестки имеется кворум, но предложение не получило большинства 

голосов, достаточного для принятия решения, решение считается не принятым. 
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В этих случаях конференция может назначить повторное обсуждение и решение во-
проса, если иные последствия не предусмотрены нормативными актами РФ или внутренни-
ми положениями университета, регулирующими вопросы, решаемые конференцией (поло-
жением об Ученом совете, положением о комиссии по трудовым спорам и другими). 

4.11. Заседание конференции фиксируется на аудиозаписи и оформляется протоколом 
(приложение №4). 

Протокол подписывается председателем и секретарем конференции.  
 

Раздел V. Срок полномочий конференции  
 
5.1. Срок полномочий конференции составляет 5 лет с момента окончательного форми-

рования состава делегатов, т.е. с момента выборов последнего из делегатов конференции, но 
в любом случае не позднее, чем с момента первого заседания данного состава конференции. 

В случае реорганизации университета в любой форме (кроме присоединения к универ-
ситету иного юридического лица) полномочия делегатов конференции прекращаются с мо-
мента государственной регистрации соответствующих изменений учредительных докумен-
тов (состоявшейся реорганизации). 

Учёный совет вправе до истечения пятилетнего срока принять решение о досрочных 
выборах делегатов конференции. 

5.2. Выбытие, исключение из числа делегатов конференции не влияют на правомоч-
ность конференции, кроме случая, когда в результате выбытия и исключения делегатов, воз-
никает нарушение требования о том, что общее число членов Ученого совета не может пре-
вышать ½ от общего числа избранных делегатов конференции. Если такое нарушение возни-
кает, Ученый совет вправе с согласия избранного от него делегата исключить данное лицо из 
числа делегатов. При отсутствии согласия делегата на его исключение, он не может быть ис-
ключен. 

5.3. С момента открытия первого заседания конференции довыборы делегатов конфе-
ренции не допускаются. 
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                                          Приложение №1 
 

Федеральное  государственное бюджетное образовательное  учреждение 
высшего образования 

«Государственный университет морского и речного флота 
имени адмирала С.О. Макарова» 

  
  П Р О Т О К О Л  №  ____ 

 
собрания/заседания __________________________________________ 
                                                     (кафедры, структурного подразделения) 
по избранию делегатов конференции всех категорий работников и обучающихся ГУМРФ 
                             от «___» _______________ 20_____г. 
 
На собрании/заседании присутствовали: (перечислить участников, ФИО). 
 

Повестка дня: 
1. Избрание делегатов конференции всех категорий работников и обучающихся 

ГУМРФ.  
 

Слушали____________________________________: о выдвижении следующих кандидатов 
                                 (ФИО, должность) 
для участия в конференции всех категорий работников и обучающихся ГУМРФ: 

1. _____________________________________________________________ 
                                         (ФИО, должность) 

2. _____________________________________________________________ 
                                          (ФИО, должность) 

3. _____________________________________________________________ 
                                          (ФИО, должность) 

Выступили: _________________________________________________________________    
                                               (ФИО, должность) 
                       __________________________________________________________________    
                                               (ФИО, должность) 
 
Голосование: (можно по отдельности, можно списком)  
за _______, против _________, воздержались __________. 
 
Постановили: избрать следующих работников делегатами  конференции всех категорий 
работников и обучающихся ГУМРФ от ________________________________________:                          

                                                                      (наименование кафедры/ структурного подразделения)  
1. ___________________________________________________ 
2. ___________________________________________________. 

 
 
Зав. кафедрой/ 
руководитель структурного подразделения    __________________       _________________          
                                                                                                                 подпись                              (ФИО) 
 
Секретарь                                                            __________________       _________________          
                                                                                                                 подпись                              (ФИО) 
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                                          Приложение №2 

 
Федеральное  государственное бюджетное образовательное  учреждение 

высшего образования 
«Государственный университет морского и речного флота 

имени адмирала С.О. Макарова» 
  

  П Р О Т О К О Л  № 1 
заседания счетной комиссии, избранной конференцией всех категорий работников 

и обучающихся ГУМРФ                       
                                           от «___» _______________ 20___г. 
 
 
Состав счетной комиссии:  
 

1._____________________________________________________________ 
                                                               (ФИО) 
2._____________________________________________________________ 
                                                               (ФИО) 

 3._____________________________________________________________ 
                                                               (ФИО) 

 4._____________________________________________________________ 
                                                               (ФИО) 

 5._____________________________________________________________ 
                                                               (ФИО) 

 
1. Слушали: ___________________ об избрании председателя счетной комиссии. 

                             (ФИО) 
Постановили: избрать председателем счетной комиссии 
                           ____________________________________. 
                                                     (ФИО) 
 
Голосование: за _______, против _________, воздержались __________. 
 

2. Слушали: __________________об избрании секретаря счетной комиссии. 
                          (ФИО) 
Постановили: избрать секретарем счетной комиссии 
                           ____________________________________. 
                                                     (ФИО) 
 
Голосование: за _______, против _________, воздержались __________. 

  
 
 
Председатель счетной комиссии                  __________________       _________________          
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
 
 
Секретарь счетной комиссии                        __________________       _________________          
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
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                                     Приложение №3 
 

Федеральное  государственное бюджетное образовательное  учреждение 
высшего образования 

«Государственный университет морского и речного флота 
имени адмирала С.О. Макарова» 

  
  П Р О Т О К О Л  №  2 

заседания счетной комиссии, избранной конференцией всех категорий работников 
 и обучающихся ГУМРФ 

от «___» _______________ 20___г. 
 
Присутствовали члены счетной комиссии:  

1._____________________________________________________________ 
                                                               (ФИО) 
2._____________________________________________________________ 
                                                               (ФИО) 

 3._____________________________________________________________ 
                                                               (ФИО) 

 4._____________________________________________________________ 
                                                               (ФИО) 

 5._____________________________________________________________ 
                                                               (ФИО) 

 
3. Слушали: ___________________________________ о результатах тайного голосования  

                                     (ФИО) 
по выборам Ученого совета ГУМРФ. 
 
Избрано делегатов конференции - ________  чел. 
Присутствуют на конференции -  _________ чел. 
 
В список для тайного голосования по выборам Ученого совета университета внесены кан-
дидатуры:  
                               СПИСОК ПРИЛАГАЕТСЯ. 
 
Роздано бюллетеней для тайного голосования               ________________. 
               (количество) 
Не роздано бюллетеней для тайного голосования          ________________. 
              (количество) 
При вскрытии урны оказалось бюллетеней                     ________________. 
               (количество) 
Недействительных бюллетеней                                         ________________. 
               (количество) 
Бюллетеней с дополнительно вписанными фамилиями ________________. 
               (количество) 
 
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования: 
 

1. __________________________________         за ________, против ________. 
                          (ФИО) 

2. __________________________________         за ________, против ________. 
                          (ФИО) 
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Таким образом, в состав Ученого совета ГУМРФ избраны: 
 
                              СПИСОК ПРИЛАГАЕТСЯ, 
 
как набравшие более 50% голосов. 
 
 

 
 
 
Председатель счетной комиссии                  __________________       _________________          
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
 
Секретарь счетной комиссии                        __________________       _________________          
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
Члены счетной комиссии                 
1._________________________________       _________________         _________________ 
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
2._________________________________       _________________         _________________ 
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
3._________________________________       _________________         _________________ 
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
4._________________________________       _________________         _________________ 
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
5._________________________________       _________________         _________________ 
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
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                                          Приложение №4 
 

Федеральное  государственное бюджетное образовательное  учреждение 
высшего образования 

«Государственный университет морского и речного флота 
имени адмирала С.О. Макарова» 

  
  П Р О Т О К О Л   

конференции всех категорий работников и обучающихся ГУМРФ  
от «___» _______________ 20___г. 

 
 
Избрано делегатов конференции - _________  чел. 
Присутствуют на конференции -   _________  чел. 
 

Повестка дня: 
Выборы Ученого совета  Федерального  государственного бюджетного образовательного  
учреждения высшего образования «Государственный университет морского и речного 
флота имени адмирала С.О. Макарова». 

 
 
1. Слушали: о выборах Ученого совета  Федерального  государственного бюджетного 

образовательного  учреждения высшего образования «Государственный университет 
морского и речного флота имени адмирала С.О. Макарова» 

              Сообщение ректора Барышникова С.О. 
 
     Постановили: сообщение принять к сведению. 

 
2. Слушали: предложение оргкомитета по подготовке конференции о кандидатах в со-

став Ученого совета. 
         Сообщение заместителя председателя оргкомитета _________________________. 
                 (ФИО) 

    Постановили: все предложенные оргкомитетом кандидатуры включить в  
    список для тайного голосования. 
 
     Голосование: за _____________, против _____________, воздержались ______________. 
 
3. Слушали: сообщение председателя счетной комиссии __________________________  

      (ФИО) 
об утверждении протокола №1 о выборах председателя и секретаря   счетной комис-
сии.  
 

    Постановили: протокол счетной комиссии №1  утвердить. 
 
    Голосование: за ___________, против _____________, воздержались ______________. 
 
4. Слушали: сообщение председателя счетной комиссии __________________________  

      (ФИО) 
об утверждении протокола № 2 о результатах голосования по кандидатурам, выдвину-
тым в состав Ученого совета. 
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Постановили: протокол счетной комиссии № 2  утвердить. Считать  избранными в состав 
Ученого совета ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала  С.О. Макарова» нижеперечислен-
ных работников университета:  
 
                                  (СПИСОК ПРИЛАГАЕТСЯ) 
 
    Голосование: за __________, против ____________, воздержались _____________. 
 
 
 
Председатель конференции                           __________________       _________________          
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
 
Секретарь конференции                                 __________________       _________________          
                                                                                                           подпись                              (ФИО) 
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