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Система менеджмента качества 

Положение об аттестационной комиссии для 

проведения конкурса на замещение должно­

стей ППС, выборов директоров институтов, 

деканов и заведующих кафедрами ГУМРФ 

Новая редакция 

Дата введения -
в соответствии с приказом 

Настоящее положение разработано -согласно требованиям Международного 
Стандарта ISO 9001:2015 и является документом системы менеджмента качества 
ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова». 

Положение об аттестационной комиссии для проведения конкурса на замещение 

должностей ППС, выборов директоров институтов, деканов и заведующих кафедрами 

определяет порядок формирования и регламент деятельности аттестационной комиссии 

при проведении конкурса на замещение должностей профессорско-преподавательского 

состава, выборов директоров институтов, деканов и заведующих кафедрами в ГУМРФ 

им. адм. С.О. Макарова 
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Лист ознакомления 

No Должность Ф.И.О. Дата Подпись 

Лист учета экземпляров 

Место хранения корректиоvемых экземпляров № экземпляра 

Ученый совет университета 2 

Место хранения некорректпоvемого экземпляра № экземпляра 

Общий отдел 1 
Страница сайта университета 

Лист учета корректуры 

Дата внесе-
Утверждение 

Номер Номер Изменение/ ния коррек-
№ 

Проверка туры/ 
корректуры 

стр аниды пункта 
(Ф.И.О. /Подпись) 

проверки 
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Положение об апестационной комиссии для прове-

~\ 
дения конкурса на замещение должностей ППС, 11 .,..,_, 1 

Версия: 2 '\ ::..::../ выборов директоров институтов, деканов и заведу-........ ~. 
ющих кафедрами 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение об апестационной комиссии для проведения кон-

курса на замещение должностей ППС, выборов директоров институтов, деканов и заве­

дующих кафедрами ГУМРФ (далее Положение) определяет порядок формирования и ре­
гламент деятельности апестационной комиссии при проведении конкурса на замещение 

должностей ППС, выборов директоров институтов, деканов и заведующих кафедрами в 

ГУМРФ им. адм. С.О. Макарова. 

1.2. Положение разработано в соответствии с: 
- Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Трудовым кодексом Российской Федерации; 
- Приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 11 января 2011 
г. № 1 н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руково­
дителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должно­

стей руководителей и специалистов высшего профессионального и доп01шительного про­

фессионального образования»; 

- У ставом университета; 

- Порядком замещения должностей профессорско-преподавательского состава в ГУМРФ 
им. адм. С.О. Макарова, утвержденным приказом ректора № 1027 от 09 октября 2019 г. , 

- Положением о выборах директоров институтов в ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала 
С.О. Макарова», утвержденным приказом ректора № 209 от 18 марта 2022 г.; 

- Положением о выборах деканов в ГУМРФ, утвержденным Приказом ректора № 1423 от 
10 ноября 2021 г.; 
- Положением о выборах заведующих кафедрами в ФГБОУ ВО «ГУмРФ имени адмирала 
С.О. Макарова», утвержденным приказом ректора № 906 от 08 октября 2018 г. 

1.3. Квалификационные требования к должностям ППС, директоров институтов, 

деканов и заведующих кафедрами, установленные на основании «Квалификационных 

характеристик должностей руководителей и специалистов высшего профессионального и 

дополнительного профессионального образования» с учетом дополнительных 

требований, определенных университетом, содержатся в соответствующих положениях. 

2. Порядок формирования аттестационной комиссии 
2.1 Для рассмотрения поданных на конкурс и выборы документов приказом рек­

тора создается постоянно действующая апестационная комиссия университета (далее ат­

тестационная комиссия). 

2.2 Персональный состав апестационной комиссии утверждается приказом рек-

тора. 

2.3 Состав апестационной комиссии формируется таким образом, чтобы была 
исключена возможность конфликта интересов. 

2.4 В состав апестационной комиссии в обязательном порядке входят: 

первый проректор; 

проректор университета по научной и инновационной деятельности; 

директора институтов; 

директор департамента высшего образования; 

начальник отдела кадров; 

ученый секретарь Ученого совета; 
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председатель первичной профсоюзной организации сотрудников. 

2.5 Срок полномочий аттестационной комиссии составляет три года. 
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2.6 При необходимости заседание аттестационной комиссии может проводиться 
в дистанционном режиме. 

2. 7 Заседания аттестационной комиссии сопровождают процедуру конкурса или 
выборов. 

2.8 Руководство работой комиссии осуществляет председатель комиссии, а в пе­

риоды его отсутствия - заместитель председателя комиссии. 

2.9 Аттестационная комиссия вправе привлекать к своей работе квалифициро­

ванных сотрудников университета. 

3. Регламент деятельности аттестационной комиссии 
3 .1 Отказ в приеме заявления на конкурс или выборы может иметь место только в 

случае несоответствия претендента квалификационным требованиям к соответствующей 

должности либо в случае нарушения установленных сроков подачи заявления. Иные недо­

статки заявления и приложений к нему устраняются претендентом в рабочем порядке по 

рекомендации ученого секретаря Ученого совета университета. 

3.2 Аттестационная комиссия вьmосит решение о соответствии или не соответ­
ствии соискателя квалификационным требованиям по должности, о допуске или не до­

пуске соискателя к прохождению конкурсной процедуры или выборов, а также определяет 

рекомендуемый срок избрания персонально для каждого соискателя. 

3.3 Аттестационная комиссия вправе давать рекомендации по изменению квали­

фикационных требований как с целью их пересмотра в соответствующих положениях, так 

и применительно к конкретному конкурсу или выборам. 

3 .4 В случае несоответствия соискателя квалификационным требованиям или 
нарушения сроков подачи документов на конкурс или на выборы претендент по рекомен­

дации аттестационной комиссии может бьпь «допущен в порядке исключения». 

3.5 При принятии решения аттестационной комиссией могут учитываться доку­

менты, подтверждающие наличие (отсутствие) практического опьпа и вьш01m:ение (невы­

п01mение) качественно и в полном объеме возложенных на претендента должностных 

обязанностей, в том числе: 

- справки организаций, подтверждающие отношение претендента к числу руководителей 

и работников организации, деятельность которой связана с направленностью (профилем) 
реализуемой программы и наличие стажа работы в данной профессиональной области не 
менее 3 лет; 
- документы, в которых выражена официальная положительная оценка работодателем 
заслуг работника (грамоты, благодарности, почетные знаки и др.); 

- документы, подтверждающие применение дисциплинарного взыскания. 

3.6 Решение аттестационной комиссии принимается в отсутствие рассматрива-

емого работника простым большинством голосов от числа лиц, входящих в состав комис­

сии и участвующих в заседании, и оформляется протоколом (Прw~оженuе) . При равном 
числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса. 

3. 7 При рассмотрении работника, являющегося членом аттестационной комис-

сии, решение аттестационной комиссии принимается в отсутствие рассматриваемого ра­

ботника в общем порядке. 
3.8 Протокол заседания аттестационной комиссии, подписанный председате-

лем, хранится в Ученом совете университета. 
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3.9 Решение атгестационной комиссии с данными, содержащимися в протоколе 

атгестационной комиссии (ФИО атгестуемого, наименование его должности, размер став­

ки, рекомендуемый срок избрания, дата заседания, результаты голосования), сообщается 

работнику в течение 1 О рабочих дней со дня проведения заседания. 
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ПРОТОКОЛ 

заседания аттестационной комиссии 

ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова 

№ 
от (( » 20 года. --------

Версия: 2 

Приложение 

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 

Председатель: первый проректор ____ ______ _ 
Заместитель председателя: директор департамента высшего образования _____ _ 
Секретарь: ученый секретарь Ученого совета университета-----------­
Члены комиссии: 

проректор университета по научной 

и инновационной деятельности ------------------
директор Института «Морская академия»--------------
директор Института водного транспорта--------------
директор Института международного транспортного менеджмента _ _ _ 
начальник отдела кадров ___________________ _ 
председатель первичной профсоюзной организации сотрудников ___ _ 

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

1. О проведении аттестации с целью оценки соответствия квалификационным тре­
бованиям к должностям соискателей, документы которых поступили на конкурс или вы-

боры до _ 20_ года, для допуска их к участию в конкурсе или выборах, 

объявленных 20 года. 
2. О рассмотрении объявленных к конкурсу или выборам должностей, на замеще-

ние которых к указанному сроку (до __ 20_ года) не поданы документы. 

3. Иные вопросы, отнесенные к компетенции аттестационной комиссии. 

1.1 По результатам рассмотрения документов соискателей (заявления и списков 
трудов соискателей) в соответствии с Порядком замещения должностей профессорско -
преподавательского состава в ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова (Положением о 

выборах директоров институтов в ФГБОУ ВО ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова, 

Положением о выборах деканов, Положением о выборах заведующих кафедрами в 

ФГБОУ ВО ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова), и открьпого голосования оценить 

профессиональный уровень как соответствующий квалификационным требованиям к 

должности (по критериям Федерального Единого квалификационного справочника долж­

ностей руководителей, специалистов и служащих, пункт 1 приложения к протоколу) и до-

пустить к участию в конкурсе (выборам) _ 20_ года следующих соискателей: 

Институт __________ _ (Таблицы по каждому институту) 

Рекомендуемый срок 
№№ 

ФИО 
Кафедра, избрания 

пп должность (на которую избирается) 
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1.2. По результатам рассмотрения документов соискателей и открьпого голосова­
ния оценить профессиональный уровень как не соответствующий квалификационным 

требованиям к должности и допустить к участию в конкурсе (выборам) ___ 20_ 
года в порядке исключения (пункт 11 раздела I Единого квалификациоmюго справочни­
ка должностей руководителей, специалистов и служащих) с индивидуальным рекоменду­

емым сроком избрания следующих соискателей: 

Институт ________ (Таблицы по каждому институrу) 

№ Рекомендуемый срок 

Кафедра, 
п 

п 

1 

2 

ФИО 
избрания 

должность (на которую избирается) 

1.3. оценить профессиональный уровень как не соответствующий квалификаци­
онным требованиям к должности (пункт 3 приложения 3 к протоколу) и не допустить к 
участию в конкурсе (выборам) следующих соискателей: 

Институт _ _______ (Таблицы по каждому институrу) 

№ 
Кафедра, 

№ ФИО 
должность (на которую избирается) 

пп 

1 

2 

2. По результатам рассмотрения объявленных к конкурсу (выборам) должностей, 
на замещение которых к указанному сроку (до _ 20_ года) не поданы доку-
менты, вьmести следующие решения: 

№№ Институт, ка- ФИО Причина Примечание (ре-

пп федра, долж- предполагавшегося шение аттестаци-

ность соискателя онной комиссии) 

1. Не поданы докумен- Конкурс (выборы) по 

ты должности признать 

не состоявшимся 

2. Не будет участвовать Конкурс (выборы) по 

в конкурсе по соб- должности признать 

ственномv желанию не состоявшимся 

3. Иное 
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Количество голосов членов комиссии: «за» - , «против» - , «воздерж. » -

Председатель аттестационной комиссии ФИО 

Секретарь 
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